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INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI 
(IAIN) TULUNGAGUNG 

Nomor  SOP IAIN.TA-QA/SOP.04.19 

Tanggal Pembuatan 17 November 2014 

Tanggal Revisi 11 Oktober 2018 

Tanggal Efektif 1 November 2018 

Disahkan Oleh Rektor IAIN Tulungagung 

SOP PENGELOLAAN BERITA WEBSITE IAIN TULUNGAGUNG 

 
 

Dasarhukum:  KualifikasiPelaksanaan: 

 PMA Nomor :     Tahun 2009 
TentangPedomanPenyusunan SOP di 
LingkunganKementerian Agama 

 Penyusunan Berita Website Majalah IAIN Tulungagung 

 Pengunggahan Berita di Website IAIN Tulungagung 
 

Keterkaitan: Peralatan/perlengkapan: 

 RektorIAIN 

 Warek III IAIN Tulugagung 

 Kabiro 

 Kabag Umum 

 Kasubbag Humas 

 Komputer set 

 Kamera  

 Handycam 

 Buku catatan 

 Internet  

Peringatan: PencatatandanPendaftaran 

 Cecklist  

Definisi: 
Website IAIN Tulungagung adalah media informasi dengan materi muatan berbagai hal terkait kegiatan akademik dan 
kelembagaan di IAIN Tulungagung yang akan diinformasikan kepada masyarakat luas melalui laman www.iain-
tulungagung.ac.id 

 

No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket 
1 2 3 

Persyaratan/ 
Perlengkapan 

Waktu Output 

1 PemberitahuanKegiatan di 
lingkungan IAIN 
Tulungagung 

kontribut
or 

Staff Humas Kasubbag 
Humas 

Surat 
Pemberitahua
n 

 Diperoleh 
informasi 
akan 
diadakan 
kegiatan/ev
ent 

 

2 PeliputanKegiatan (Foto, 
KronologiKegiatan, Berita) 

kontribut
or 

Staff Humas Kasubbag 
Humas 

Kamera, 
handycam 

 Kronologi 
kegiatan, 
bahan-
bahan 
berita 

 

3 PenulisanBerita Kontribu
tor  

Staff 
Humas 

Kasubbag 
Humas 

  Naskah 
berita 

 

4 Editing Berita Staf 
Subbag 
Humas 

Redaktur  Kasubbag 
Humas 

  Naskah 
berita yang 
sudah diedit 

 

5 PersetujuanPengunggaha
nBerita 

Staf 
Subbag 
Humas 

Kasubbag 
Humas 

   Persetujuan 
Pengungga
han 

 

6 PengunggahanBerita di 
Website 

Staf 
TPID 

Staff 
Humas 

Kasubbag 
Humas 

  Berita 
diunggah di 
Website 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.iain-tulungagung.ac.id/
http://www.iain-tulungagung.ac.id/
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PEMBERITAHUAN  

PENULISAN KEGIATAN 

SELESAI 

MULAI 

PELIPUTAN KEGIATAN 

EDITING BERITA 

LAY OUT NASKAH 

PROSES CETAK 

KOREKSI DUMY 

PENGGANDAAN 

DISTRIBUSI 


